REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
OBOWIAZUJACY

W V LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. KLAUDYNY POTOCKIEJ W POZNANIU

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r.
Nr 6 poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476).

§1

Zasady ogolne.

1.
2.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspodtdziatajg nauczyciele, rodzice i
uczniowie.

§2

Warunki i sposéb organizowania przez szkote krajoznawstwa i turystyki.

1.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii;
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;
) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
d) upowszechnianie wsrdd ucznidw zasad ochrony Srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego Srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody;

e) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

g) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej; poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo i turystyka w szkole sg organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych.

Organizacja imprez o charakterze krajoznawczym i turystycznym moze mie¢ nastepujgce
formy:

a) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczyciela w celu
uzupetnienia programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (1 lub 2 dniowe)
b) wycieczek krajoznawczo — turystycznych krajowych, w ktérych udziat nie wymaga od
ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce, (zwane dalej ,wycieczkami” do 4 dni),



c) wycieczek krajoznawczo — turystycznych zagranicznych, w ktérych udziat nie wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych - zwane dalej
~wycieczkami”, do 10 dni,

d) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych, w ktérych udziat wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci specjalistycznych, w
tym postugiwania sie specjalistycznym sprzetem

§3

Organizacja wycieczek.

1.

Wycieczka organizowana jest w szkole dla uczniéw danego oddziatu. Mozliwe jest organizowanie
wyjazdow miedzyoddziatowych, za zgoda dyrektora szkoty. Warunkiem wyjazdu klasy na
wycieczki szkolne jest co najmniej 75 % udziat ucznidéw z danej klasy.

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu, trasy, harmonogramu i regulaminu.
Jako $rodki transportu dopuszcza sie:

a) wynajety autokar,

b) PKP,

c) srodki komunikacji miejskiej i miedzymiastowej,

Zasady bezpieczenstwa w czasie korzystania ze Srodkéw komunikacji:

a) wycieczka autokarowa - kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejnos¢

zajmowania miejsc. Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu. Opiekun wsiada
ostatni i zajmuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach. Przed odjazdem nalezy sprawdzi¢

liste obecnosci. W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach. Przy
wysiadaniu z autokaru - pierwszy wysiada opiekun i stojgc przy drzwiach ustawia mtodziez, zwraca
uwage, aby nie przebiegata przez jezdnie. Uczestnicy wycieczki zostawiajg porzadek w autokarze i
zabierajg swoje rzeczy. Kierownik wysiada ostatni - sprawdza autokar.

Po wyijsciu z autobusu nalezy uformowac grupe i sprawdzic liste obecnosci.

b) jazda pociggiem, autobusem miejskim i tramwajem-w porozumieniu z kierownikiem

pociggu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie, w ktdérym jadg dzieci. Jezeli konieczny jest podziat
uczestnikdw wycieczki na grupy - nalezy dokonac wczesniej i ustali¢ zasady. Kierownik wycieczki
wsiada pierwszy, rozdziela dzieci i opiekunéw w przedziatach, sprawdza liste obecnosci. Jeden z
opiekunéw wsiada ostatni. W czasie jazdy pociggiem uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i
wychyla¢ sie, nalezy zachowac¢ porzadek i czystos¢. Przy wysiadaniu kolejno$¢ odwrotna -
pierwszy wysiada opiekun i na peronie ustawia mtodziez. Kierownik wysiada - sprawdza

przedziaty.

Po uformowaniu grupy sprawdzamy liste obecnosci.

Udziat ucznidw w wycieczkach i imprezach wymaga pisemnej zgody rodzicéw badz prawnych
opiekundw. Podpisane oswiadczenia przechowuje kierownik wycieczki.

Rodzice najpdzniej dwa dni przed wycieczka powinni by¢ pisemnie powiadomieni o:

a) miejscu i godzinie zbiorki na wycieczke,

b) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,

¢) doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu,

d) przewidywanej trasie wycieczki

W wycieczkach nie mogg brac udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania
lekarskie.

Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.



10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

Uczestnicy wycieczki powinni by¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, a w
przypadku wycieczki zagranicznej jest to ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
kosztéw leczenia.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki sposrdd pracownikow pedagogicznych szkoty

W zaleznosci od celu i programu opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedgca
pracownikiem pedagogicznym szkoty wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, o ktérej mowa w § 2 pkt d
kierownik i opiekunowie sg zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Kierownik wycieczki uzgadnia termin i cel wycieczki z dyrektorem szkoty.

Po uzgodnieniu terminu z dyrektorem kierownik wycieczki pobiera pakiet dokumentéw do
wypetnienia:

a) karte wycieczki w 2 egzemplarzach,

b) program wycieczki w 2 egzemplarzach,

c) liste uczestnikdw w 2 egzemplarzach,

d) wzor zgody rodzicdw na uczestnictwo dziecka w wycieczce,

e) wzor o$wiadczen rodzicow w sprawie hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialnosci za szkody
materialne wyrzadzone przez mtodziez oraz o zazywaniu i posiadaniu niedozwolonych uzywek,
f) regulamin wycieczki.

Wypetniong dokumentacje kierownik wycieczki sktada u dyrektora szkoty w celu zatwierdzenia.
Terminy sktadania dokumentacji:

- Wycieczki poza teren szkoty (tzw. wyjscia z klasg) - 2 dni przed terminem wyjscia/wyjazdu

- Wycieczki 1 dniowe - 3 dni przed terminem wyjazdu

- Wycieczki kilkudniowe - 5 dni przed terminem wyjazdu

- Wycieczki zagraniczne - 10 dni przed terminem wyjazdu

Rozliczenia kosztow wycieczki dokonuje kierownik wycieczki. Z rozliczeniem zapoznaje uczniow
oraz ich rodzicow. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacjg wycieczki do korica roku
szkolnego.

§4

Opieka w czasie imprez i wycieczek.

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grupy.

2. Przy organizacji zaje¢ i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoty lub placdwki, a
takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda sie one odbywac.

3. Wymagana liczba opiekunéw na wycieczkach:

a) poza teren szkoty w tej samej miejscowosci, tzw. wyjscia z klasg obowigzuje
jeden opiekun na oddziat szkolny,

b) turystyczno - krajoznawczych krajowe - 2 opiekundw na oddziat szkolny,

c) turystyczno - krajoznawczych zagraniczne - 2 lub 3 opiekunéw na oddziat szkolny

d) jezeli w grupie sg uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien
by¢ zapewniony dodatkowy opiekun zajmujgcy sie maksymalnie piecioma uczniami
Z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

4. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, Sniezycy i gotoledzi.

5. Niedopuszczalne jest urzadzanie $lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych
zbiornikach wodnych.

6. W czasie gwattownego zatamania warunkdw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=22-08-2016&qplikid=77#P77A3
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=22-08-2016&qplikid=77#P77A6

7.

8.

10.

11.

Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, ptywanie na fodziach, kajakach, jezeli nie
zostato to uwzglednione w programie wycieczki.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikow zaznajamia sie z zasadami
bezpiecznego przebywania nad wodg lub w gérach.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia
do punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidw.

Dtugos$¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczki.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego uczestnikéw wypadek,
stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i
placéwkach publicznych.

§5

Obowigzki kadry i uczestnikow wycieczki.

1.

Do obowigzkdw kierownika wycieczki nalezy:

a) przed planowanym wyjazdem uzyskanie zgody dyrekcji na organizacje wycieczki;
b) opracowanie programu wycieczki ;

c) tworzac program wycieczki nalezy pamietac :

- powinien zawierac opis celdw edukacyjnych wycieczki i harmonogram zajec;

- powinien by¢ dostosowany do mozliwosci percepcyjnych, emocjonalnych, i zdrowotnych
uczestnikow (wycieczki piesze lub inne wymagajgce wiekszego wysitku fizycznego
muszg uwzgledniaé kondycje uczestnikow);

- powinien obejmowac caty czas pobytu na wycieczce,

- planowa¢ aktywny udziat wszystkich uczestnikdw, chociazby w sprawach
organizacyjnych, porzadkowych, w prowadzeniu zabaw i gier podczas podrézy czy w miejscu
pobytu;

d) wypetnienie oraz przedtozenie dyrekcji karty wycieczki w celu zatwierdzenia, jezeli jest
przewidziany nocleg, nalezy dotgczy¢ adres i numery telefonéw;

€) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw oraz ich rodzicow;

f) zapewnienie warunkdw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy

oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

g) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow

ich przestrzegania;

h) jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, nalezy zaznajomic jej uczestnikdw z zasadami
bezpiecznego przebywania nad wodg lub w gérach;

i) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i

bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy;

j) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbedny sprzet i ekwipunek oraz posiadanie

apteczki pierwszej pomocy;
k) organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw;
I) podziat zadan dla uczestnikow;
m) posiadanie przy sobie listy wszystkich uczestnikow z adresem, numerem telefonu

i numerem PESEL;

n) udzielenie natychmiastowej pomocy w razie wypadku, w szczegdlinym wypadku wezwanie
pogotowia oraz powiadomienie rodzicow (prawnych opiekundw) i dyrektora szkoty,

0) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

p) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

r) dokumentowanie wycieczek:

- obowigzkowo - formalna dokumentacja (rozliczenie finansowe);

- nieobowigzkowo - nieformalna, $wiadczaca o efektach wycieczki (film, kronika, album,
wystawa fotografii lub pamiatek, relacje obowigzkow prasie szkolnej obowigzkow innej,
opisy, eksponaty, pomoce dydaktyczne);

Do obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:
a) sprawdzanie stanu liczbowego jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca



pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

b) opieka nad powierzonymi mu uczniami;

c) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki

d) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikdw ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

e) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki;

g) sprawdzenie, czy wyposazenie pokojow spetnia wymagania, a otoczenie miejsca noclegu
jest bezpieczne.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki najpdzniej 20 minut przed wyjazdem;

b) swoje przybycie zgtosi¢ kierownikowi wycieczki;

c) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

d) wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika;

e) przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykdw oraz

innych Srodkow odurzajgcych,

f) w Srodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna;

g) nie zasmiecac pojazdu;

h) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

i) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna;

j) dbac o higiene i schludny wyglad;

k) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

I) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé

postanowien i regulamindw tych obiektow;
m) zachowywac sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;
n) pomagac stabszym i by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

Wobec uczestnikdw, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa, beda
wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym
systemie oceniania. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 3 podpunkt e regulaminu
zawiadamia sie jego rodzicow / prawnych opiekundw oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. W przypadku
koniecznosci wezwania karetki w zwigzku z naruszeniem tego punktu regulaminu kosztami obcigzani
sg rodzice / prawni opiekunowie.

§6

Wycieczki zagraniczne.

1.

2.

Zgode na zorganizowanie wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki. Wzor kart
wycieczki okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce, zawierajacg imie i
nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniéw podpisuje dyrektor
szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujgcy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki , przekazujgc karte wycieczki §
6 ust. 1; dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow, o ktorej szkota ma obowigzek
zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow
leczenia na rzecz ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia
takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;



b) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

§7
Finansowanie wycieczek.

1. Szkolna dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze byc¢ finansowana ze $rodkéw
pozabudzetowych, w szczegdlnosci:
a) z odpfatnosci ucznidéw biorgcych w niej udziat,
b) ze $rodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizaciji
mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,
c) ze $rodkdw wypracowanych przez uczniow,
d) ze $rodkdw przekazanych przez Rade Rodzicdw, a takze osoby fizyczne i prawne,
e) ze Srodkow pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajgcych oswiate
oraz od sponsorow.
2. Kierownicy i opiekunowie wycieczek nie ponoszg kosztdw wyjazdu. Wydatki z tego tytutu
pokrywa sie ze $rodkéw, o ktdrych mowa w ust. 1.
3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

§8

Postanowienia koncowe.

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez wychowawce lub
dyrektora szkoty.

2. Liste tych uczniéw wychowawca przekazuje dyrekcji szkoty;

3. Uczniowie otrzymujg od wychowawcy tabele z rubrykami do odnotowania frekwenciji.

4. Na odstepstwa od wyzej wymienionych punktow regulaminu musi wyrazi¢ zgode dyrektor
szkoty.

5. Sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga sie na podstawie przepisow nadrzednych
stanowigcych podstawe jego opracowania.

6. Zasady turystyki kwalifikowanej i obozow wedrownych okreslajg odrebne przepisy.

Turystyka kwalifikowana to zbidr réznych form, rodzajéw uprawiania turystyki takich jak:
piesza — nizinna i gorska,

wodna — kajakowa, motorowodna, zeglarska i podwodna

narciarska,

turystyka kolarska,

motorowa,



e speleologiczna,
e jezdziecka,
e przygodowa,



